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ページの反響を確認する 25p
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ログインする / ログアウトする

【ログインする】

➀ ぐるっと松本のページ下部、フッターメニューから、

「掲載店舗様ログイン」をクリックください。
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➁ ログイン画面に遷移しますので、

ログインIDとパスワードをご入力ください。

【ログアウトする】

➀ 管理画面上部の「ログアウト」をクリックいただくと、ログアウトすることができます。
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ニュースを投稿・編集する

【ニュースを投稿する】

➀ 画面左側のメニューから「ニュース」をクリックください。

➁ 画面右側にあらわれる「新規投稿」をクリックください。
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ニュースを投稿・編集する

【ニュースを投稿する】

➂ 画面左側のメニューから「ニュース」をクリックください。

➃ 画面右側にあらわれる「新規投稿」をクリックください。

➄ セレクトボックスから投稿したいニュースのカテゴリを選択ください。
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ニュースを投稿・編集する

➅ 入力したいテキストや写真を入力していきます。
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こちらのテキストエリアに文章を入力ください。

※ニュースのタイトルは冒頭一行目が抜粋されます。

写真を挿入したい場合は、こちらをクリックいただくと、

ファイルの選択が可能になります。
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ニュースを投稿・編集する

➆ 入力内容に問題がなければ、「公開設定」が

ONになっていることを確認し、「投稿」をクリックください。
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➇ 作成した投稿に対して詳細な設定がしたい場合は、

入力欄上部の「設定」をクリックください。

タイトルを別途設定することができます。

ONにすると、掲載期間を設定することができます。

※掲載期間が終了したものは自動的に非公開となります。

ONにすると、「イベント情報」を併せて掲載することが

できます。
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ニュースを投稿・編集する

【ニュースを編集する】

➀ 編集したい記事の右側にある「歯車」をクリックください。

➁ 操作したい内容に沿って、「編集」または「削除」をクリックください。

9COPYRIGHTS 2023 DENSAN OFFICE AUTOMATION, INC. 



CONFIDENTIAL

イベントを投稿・編集する
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【イベントを投稿する】

➀ 画面左側のメニューから「投稿」のなかの「イベント」をクリックください。

➁ 画面右側にあらわれる「新規投稿」をクリックください。
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イベントを投稿・編集する
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➂ 各項目を入力し、ページ下部の「新規登録」をクリックいただくと、投稿が完了します。

※投稿されたイベントは編集部で一度確認を行ってから掲載されます。

※項目内の※は必須項目になりますので、必ずご入力ください。

※画像は推奨サイズでなくても構いません。

※日程は複数日いれることができます。

例：1月1日～2月1日まで開催の場合 → 開始日（1月1日）と終了日（2月1日）を選択する。

イベント情報 入力欄上部 イベント情報 入力欄下部
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イベントを投稿・編集する
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【イベントを編集する】

➀ 編集したいイベントの右側にある「歯車」をクリックください。

➁ 操作したい内容に沿って、「編集」または「削除」をクリックください。
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求人募集を掲載・確認する
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【求人募集を掲載する】

➀ 画面左側のメニューから「投稿」のなかの「求人募集」をクリックください。

➁ 画面右側にあらわれる「新規投稿」をクリックください。
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求人募集を掲載・確認する
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➂ 各項目を入力し、”公開設定”にチェックが入った状態で、ページ下部の「登録」をクリックいただ

くと、投稿が完了します。

※項目内の※は必須項目になりますので、必ずご入力ください。

※画像は推奨サイズでなくても構いません。

下書きとして保存する場合や、

非公開にしたい場合は、

こちらのチェックボックスの

チェックを外します。

求人情報 入力欄上部 求人情報 入力欄下部
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求人募集を掲載・確認する
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【求人募集を編集する】

➀ 編集したい求人情報の右側にある「歯車」をクリックください。

➁ 操作したい内容に沿って、「編集」または「削除」をクリックください。



CONFIDENTIAL

求人募集を掲載・確認する
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【求人募集を掲載する】

➀ 画面左側のメニューから「投稿」のなかの「求人募集」をクリックください。

➁ 画面右側にあらわれる「新規投稿」をクリックください。
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求人募集を掲載・確認する
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【求人募集の応募を確認する】

➀ 画面左側にある「メッセージ」のなか「求人応募」をクリックください。

➁画面右側にあらわれるクチコミの「編集」をクリックいただくと、詳細が表示されます。
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求人募集を掲載・確認する
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【求人募集の応募を確認する】

➂ ページ下部の「登録」ボタン押下で設定内容が反映されます。

※ぐるっと松本上では返信機能がないため、

別途求職者の方へお返事ください。
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クーポンを掲載する

【クーポンを掲載する】

➀ 画面左側のメニューから「投稿」のなかの「クーポン」をクリックください。

➁ 画面右側にあらわれる「新規投稿」をクリックください。
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クーポンを掲載する
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➂ 各項目を入力します

※項目内の※は必須項目になりますので、必ずご入力ください。

※画像は推奨サイズでなくても構いません。

こちらにチェックを入れると、
90日ごとにクーポン期限が自動更
新されます。
クーポン発行中止したい場合は、
こちらのチェックボックスの
チェックを外します。
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クーポンを掲載する

④ 各項目を入力し、”公開設定”にチェックが入った状態で、ページ下部の「登録」をクリックいた

だくと、投稿が完了します。

※こちらの項目は任意です。
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下書きとして保存する場合や、
非公開にしたい場合は、
こちらのチェックボックスの
チェックを外します。
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クチコミを確認する

➀ 画面左側のメニューから「メッセージ」をクリックするといくつかメニューがでてきます。

②「クチコミ」をクリックします。

➁ 画面右側にあらわれるクチコミの「編集」をクリックください。
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クチコミを確認する
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➃ クチコミに対して、公開設定をしたり、サイト上で返信をしたりすることができます。

公開設定にチェックを入れると、該当のクチコミが

サイト上に公開されます。

入力は任意です。

「登録」ボタンを押下すると入力内容が反映されます。
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お問合わせを確認する

➀ 画面左側のメニューから「メッセージ」をクリックするといくつかメニューがでてきます。

②「お問合わせ」をクリックします。

➂ 画面右側にあらわれるクチコミの「編集」をクリックすると、内容を確認することができます。

24

「登録」ボタンを押下すると、設定内容が反映されます。

※ぐるっと松本上では返信機能がないため、

別途お問い合わせの方へお返事ください。
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ページの反響を確認する

【ページアクセス】

画面左側のメニューから「アクセス解析」から「ページアクセス」をクリックいただくと、

店舗ページがどれくらい閲覧されているかを確認することが出来る画面となります。
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ページの反響を確認する

【ページアクセス＞アクセス】

PC：パソコンからの閲覧数です

SPN：スマートフォンからの閲覧数です。
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タイトル部分をクリックいただくと、

詳細なアクセス数が閲覧できます。
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ページの反響を確認する

【ページアクセス＞ページ】

店舗ページのなかでよく閲覧されているページが、ランキング形式で表示されます。
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セレクトボックスで、過去の

月のデータを参照することができす。
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ページの反響を確認する

【ページアクセス＞リファラー】

店舗ページへの流入元を確認することができる画面となります。

28

セレクトボックスで、過去の月のデータを参照することが

できます。
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ページの反響を確認する

【反響データ】

画面左側のメニューから「アクセス解析」のなかの「ページアクセス」をクリックいただくと、

店舗ページにおいて、サイトに訪れたユーザーが取った行動の計測結果が表示されます。
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ページの反響を確認する

【反響データ】

30

表内は横スクロールが可能です。 表の最終行にはその月の合計値が表示されます。

セレクトボックスで、過去の月の

データを参照することができす。
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